OGLOSZENIE

Burmistrz Brzescia Kujawskiego oglasza wolne stanowisko pomocnicze w Referacie Zarzadzania

i Administracji w Urzedzie Miejskim w Brzesciu Kujawskim.

Wymagania niezbedne:

f—

obywatelstwo polskie;

2. wyksztalcenie minimum srednie;

3. wiedza i umiej¢tnoSci na temat ogélu metod tworzenia, przetwarzania
i przekazu informacji;

4. umiejgtnos¢ tworzenia, przeksztalcania i przekazywania danych za pomoca programéw
komputerowych, wykorzystujacych umieszczone w nich informacje do okreslonych dziatan;

5. znajomos$¢ obshugi programéw graficznych minimum Pakiet Adobe (Photoshop), Corel Draw,
Corel VideoStudio;

6. znajomo$¢ przepisow z zakresu Kodeksu postgpowania administracyjnego i samorzadu
gminnego;

7. petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw publicznych;

8. nieposzlakowana opinia;

9. kandydat/ka nie byl(a) skazany(a) prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo

scigane z oskarzenia publicznego lub za umyslne przestepstwo skarbowe;

10. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na okreslonym wyzej stanowisku.
Wymagania dodatkowe:

1. predyspozycje osobowosciowe:
e sumiennosé,
e dobra organizacja pracy,
® zaangazowanie, inicjatywa, kreatywnos¢, umiejetnos¢ pracy w stresie, pomystowosé,
e samodzielno$¢ realizacji projektow,
e poczucie estetyki,
e umiejetnos¢ pracy pod presja czasu;
2. umiej¢tnoscei i predyspozycje zawodowe:
e znajomos¢ zagadnien z zakresu DTP,

e znajomos¢ obstugi komputera w zakresie pakietow biurowych Microsoft Office lub
OpenOffice,

® umiejetnosé sporzadzania pism urzgdowych.



Szczegolowe zadania i obowigzki na stanowisku:

1. umieje¢tnos¢ pracy z graficznymi projektami rastrowymi (preferowany Adobe Photoshop);

2. umiejetnosé pracy z graficznymi projektami wektorowymi (preferowany CorelDraw);

3. projektowanie materiatdw do druku, plakatow, ulotek, roll upéw, katalogéw, folderdw,
wizytdwek i innych;

4. tworzenie dyplomoéw, podziekowan, listéw gratulacyjnych, zaproszen etc.;

5. przygotowywanie grafiki na potrzeby stron WWW, szablondéw graficznych, projektowanie
logotypow;

6. grafika artystyczna, ilustracja, szkic;

7. przygotowywanie materialow promocyjnych w postaci filméw wideo, spotow reklamowych,
prezentacji multimedialnych itp.;

8. obstuga aparatéw cyfrowych, cyfrowych kamer wideo oraz obrébka zdjeé, filmow wideo
w postaci elektroniczne;j;

9. umiejetnos¢ zarzadzania i obstugi systemdéw CMS (system zarzadzania trescig);

10. wspolprowadzenie stron internetowych prowadzonych przez Urzad Miejski w Brzeéciu
Kujawskim;

11. znajomo$¢ zagadnien dot. prawa autorskiego.
Dokumenty aplikacyjne w postaci listu motywacyjnego oraz zyciorysu wraz z podpisang klauzula:

., Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla celow
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji, na zasadach okreSlonych w rozporzqdzeniu Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0s6b fizycznych w
zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzqdzenie o ochronie danych) (Dz.U.UE.L.2016.119.1),
przez Urzqd Miejski w Brzesciu Kujawskim, pl. Wiadystawa Lokietka 1, 87-880 Brzesé¢ Kujawski”

winne by¢ wiasnorecznie podpisane i ztozone osobiscie w Urzedzie Miejskim w Brzesciu Kujawskim,
w Punkcie Obstugi Interesanta lub dostarczone listownie pod adres: pl. Wadystawa Lokietka 1, 87-880
Brzes¢ Kujawski w zaklejonej kopercie z dopiskiem: ,,oferta pracy na wolne stanowisko pomocnicze

w Urzedzie Miejskim w Brzesciu Kujawskim”.

Oferta pracy terminie do dnia 09.05.2022 r. godz. 15:00. Szczegdlowe informacje w przedmiocie
ww. oferty pracy mozna uzyska¢ pod numerem telefonu (054 230-48-67) lub w pokoju nr 12 w tut.
Urzedzie.




